ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ILHEUS
CONTROLADORIA-GERAL DO MUNICIPIO (CGM)

Termo de Recomendagdo CGM n2. 001/2020

Recomenda aos Dirigentes de Orgdos e Entidades do
Poder Executivo Municipal a constituicdo de Comissdo
de Inventario e Acompanhamento Patrimonial (CIAP),
no ambito dos Orgdos/Secretarias e Entidades
Municipais de Ilhéus sob sua responsabilidade.

O CONTROLADOR-GERAL DO MUNICIPIO DE ILHEUS, no uso das atribuigdes que Ihe sdo conferidas
pelas Leis numeros 3.221/2006 e 4.015/2019, combinada com as Resolugdes no. 1.120/2005 e
1.311/2012 do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado da Bahia;

Considerando as orientagées emanadas do TCM-BA referente a gestdo e controle dos bens patrimoniais
do municipio, especialmente no ultimo ano de mandato do gestor;

Considerando que compete ao Sistema de Controle Interno zelar pela fiel observancia das orientacgGes,
normas e regras emanadas do TCM-BA,

RESOLVE RECOMENDAR:

1. Todos os Secretarios Municipais, os Dirigentes das Entidades Descentralizadas, o Procurador-Geral e a
Chefe de Gabinete do Prefeito deverdo constituir, no ambito dos Orgdos e Entidades Municipais sob sua
responsabilidade, uma Comissdo de Inventario e Acompanhamento Patrimonial (CIAP) para o Exercicio
com a finalidade de promover a gestao e o controle dos bens patrimoniais a sua disposi¢ao.

2. A CIAP devera ser composta por, no minimo, 03 (trés) servidores do quadro do 6rgdo ou da entidade.

3. A comissdo supracitada deverd ser constituida por meio de Portaria assinada pelo Dirigente do Orgdo
ou da Entidade e publicada no Diario Oficial Eletronico do Poder Executivo Municipal, conforme modelo
disposto no Anexo Unico deste Termo de Recomendacio.

4, Constituem atribuicdes da CIAP:

| - realizar o levantamento e a identificagdo dos bens mdveis e imdveis pertencentes ao Municipio de
Ilhéus e a disposi¢do do érgao ou da entidade, visando a comprovacgao de sua existéncia fisica;

Il - comunicar a unidade administrativa da Secretaria de Gestdo e Tecnologia (SEGETEC), responsavel
pela administragdo patrimonial, sobre a existéncia de bens méveis a disposicdo do érgdo ou da entidade
sem o respectivo registro de tombo, visando a incorporacdo dos mesmos ao patriménio municipal;

lll - emitir relatério trimestral, sempre até o dia 10 do més subsequente ao trimestre encerrado,
relacionando os bens a disposicdo do érgdo ou da entidade, por unidade administrativa do Orgdo,
contendo a descri¢do dos bens, nimero da nota fiscal de aquisi¢do, valor (em reais), nimero de registro
de tombo, estado de conservagdo e Orgdo de origem do bem (no caso de empréstimo);
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IV - expedir termos de responsabilidade para os servidores responsaveis pela utilizacdo e guarda dos
bens maveis distribuidos nas unidades administrativas do érgao ou da entidade;

V - acompanhar a movimentagdo dos bens moveis entre as unidades administrativas do 6rgdo ou da
entidade e efetuar os registros necessarios;

VI - elaborar o relatério anual de bens patrimoniais a disposi¢cao do érgao ou da entidade e submeter a
aprecia¢do da Comissao de Inventario de Bens Patrimoniais do Municipio de Ilhéus.

5. As Equipes de Auditoria da Controladoria-Geral do Municipio, quando realizarem atividades de
fiscalizagdo nos érgdos e entidades, deverdo verificar se foram atendidas as obrigacdes dispostas neste
Termo de Recomendagao.

Ilhéus-BA, 10 de janeiro de 2020.

g 3 ALEX Assinado de forma
A oo SANTOS DE Smtosoe

SOUZA:9622858058

Alex Santos de Souza SOUZA:962 >
Controlador-Geral do Municipio Dados: 2020.01.14
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Anexo Unico

Modelo de Portaria que constitui Comissdo de Inventario e Acompanhamento Patrimonial (CIAP)

PORTARIA “SIGLA DO ORGAO OU DA ENTIDADE” N2. “XXX” / 2020

Constitui Comissdo de Inventario e Acompanhamento
Patrimonial — CIAP para o Exercicio de 2020, no
ambito do “nome do 6rgdo ou da entidade”, e da
outras providéncias.

O “Cargo do Dirigente do Orgdo ou da Entidade” do Municipio de Ilhéus, Estado da Bahia, no uso das
competéncias estabelecidas na Lei n2. 4.015/2019; considerando o Termo de Recomendag¢do CGM n2. 001/2020,

RESOLVE:

Art. 12 Constituir Comissdo de Inventario e Acompanhamento Patrimonial (CIAP) para o Exercicio de 2020,
no ambito do “nome do drgdo ou da entidade”, com a finalidade de promover a gestdo e o controle dos bens
patrimoniais a sua disposigdo.

Art. 22 A Comissdo de que trata esta Portaria sera composta pelos seguintes servidores:

| — “NOME DO SERVIDOR”, “cargo do servidor”, matricula n2. “xxxxxx”, que atuara como Presidente;
Il — “NOME DO SERVIDOR”, “cargo do servidor”, matricula n2. “xxxxxx”, Membro;

Il — “NOME DO SERVIDOR”, “cargo do servidor”, matricula n2. “xxxxxx”, Membro.

Paragrafo Unico. A Comissdo sera auxiliada por estagidrios designados pelas Unidades Administrativas “do
6rgdo ou da entidade”.

Art. 22 Constituem atribui¢des da CIAP:

| - realizar o levantamento e a identificacdo dos bens mdveis e imdveis pertencentes ao Municipio de
Ilhéus e a disposi¢do do érgdo ou da entidade, visando a comprovagdo de sua existéncia fisica;

Il - comunicar a unidade administrativa da Secretaria de Gestdo e Tecnologia (SEGETEC), responsavel pela
administragcdo patrimonial, sobre a existéncia de bens mdveis a disposicio do 6rgdo ou da entidade sem o
respectivo registro de tombo, visando a incorporagdo dos mesmos ao patrimonio municipal;

IIl - emitir relatério trimestral, sempre até o dia 10 do més subsequente ao trimestre encerrado,
relacionando os bens & disposicdo do 6rgdo ou da entidade, por unidade administrativa do Orgdo, contendo a
descri¢do dos bens, nimero da nota fiscal de aquisi¢do, valor (em reais), nimero de registro de tombo, estado de
conservacdo e Orgdo de origem do bem (no caso de empréstimo);

IV - expedir termos de responsabilidade para os servidores responsaveis pela utilizagdo e guarda dos bens
moéveis distribuidos nas unidades administrativas do 6rgdo ou da entidade;

V - acompanhar a movimentagdo dos bens modveis entre as unidades administrativas do érgao ou da
entidade e efetuar os registros necessarios;

VI - elaborar o relatério anual de bens patrimoniais a disposi¢cdo do 6rgdo ou da entidade e submeter a
apreciacdo da Comissdo de Inventario de Bens Patrimoniais do Municipio de llhéus.

Art. 32 Esta Portaria entrard em vigor na data da sua assinatura, ficando revogadas as disposigdes em
contrario.

Gabinete do “Cargo do Dirigente do Orgédo ou da Entidade” do Municipio de Ilhéus, Estado da Bahia, em

“dia” de “més” de 2020, 4852 da Capitania de Ilhéus e 1382 de elevagdo a Cidade.

Nome do Dirigente do Orgio ou da Entidade (autoridade competente)
Cargo
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